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Öppna datorn och klicka på windows knappen på din 
dator som det visar på bilden här och sedan klicka på
appen som heter Powerpoint



Öppna Powerpoint appen och klick på (Tom presenation)



Skriv huvudrubriken på första textruta som är på stort text 
och underrubriken eller namn på den textruta som är mindre



Klicka på Nybild som är på längst upp till höger och välja rubrik och
innehåll genom att trycka på det.



För att skapa ett första
sida med punktlista klicka
på en den första textruta
för att lägga rubrik och
sedan på den andra
textruta och sedan klicka
på Start som ligger i längst
upp till höger och sedan 
följa vad jag säger i nästa
slide……



Klicka på start som ligger i längst upp till höger sedan på 
vad bilden visar sedan på den svarta punketen



Sedan skriva dina punkter, börja med en sedan klicka på returtangen på din dator för att skriva
nästa punkt



Så ser det ut ungefär



För att spara Powerpointen klicka på Spara automatiskt som ligger längst upp till höger sedan 
på Drive och då är du klar
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