


Skriftlig kommunikation

Teknisk rapport
Instruktionsbok
Produktkatalog
Symboler/display
Utstallning

Webb

Broschyrer och annonser

Bruksanvisning



Skrivtips for bruksanvisning

Tank pad lasaren
- vem ska lasa.

Var tydlig
- forutsatt inget, redovisa alla steg.

Bilder
- for att vara extra tydlig
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Bruksanvisning (manual)

Inlamningsuppgift: Skriv en steg for steg
beskrivning for att starta Powerpoint och gora en
titelsida och en forsta bild.

Vad? En steg for steg beskrivning.

Vem? En som inte nastan vet ndgot om datorer.
Kanske kanner du ndgon sadan person, tank som om
du skriver at hen.

Hure



Inlamningsuppgift

Skriv en steg-for-steg beskrivning for att starta Powerpoint och
gora en titelsida och en forsta sida (silde/bild).

Vad? En steg for steg beskrivning.

Vem? En som inte nastan vet nagot om datorer. Kanske kanner
du ndgon sadan person, tank som om du skriver at hen.

Forutsattning: Datorn ar pdslagen och Powerpoint ar installerad
Starta Powerpoint
Skapa en titelsida
Skapa en sida med en punktlista

Spara presentationen pa skrivbordet
(Ska kunna startas med dubbelklick fran skrivbordet)
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Bra bruksanvisning enligt TE22
Lattlast
Tydliga bilder

Bilder som visar var man ska klicka
Komplettera bilder med text, men inte for mycket text.
Alla steg i tydlig foljd

Enkelt sprak, inga fack-uttryck



